ЧЕК-ЛИСТ «Выход на защиту аспиранта. 3-й курс 3 года обучения» в ФГБОУ ВО «Марийский государственный университет» аспирантами и соискателями ученой степени»

Чек-лист для аспирантов 3-го курса устанавливает порядок выхода на защиту кандидатской диссертации для второго обучения в аспирантуре МарГУ. Срок освоения образовательной программы  – 3 года. 

Все объявления для аспирантов (с указанием сроков, комплектов документов, расписанием и пр.) выкладываются на сайте отдела аспирантуры и докторантуры МарГУ: https://marsu.ru/university/structural_units/oaid/
Отслеживать еженедельно.

Научный компонент
	☐
	Завершать работу над практической частью диссертации. Работать над введением, заключением, списком литературы
Научному руководителю следует помочь в работе над главой 2 (и 3, если есть): своевременное рецензирование, внесение правок.	
Результат – написанный черновик практической части диссертации
Ответственный: научный руководитель, аспирант
Срок исполнения – до 30 марта

	☐
	Написать научную статью. 
Результат – подача статьи в журнал ВАК, опубликование ее в течение года  
Научный руководитель помогает в написании статьи ВАК, в поиске журнала.
Ответственный: научный руководитель, аспирант
Срок исполнения – до 30 марта 

	☐
	Принять участие в научно-практической конференции. 
Результат – апробация и публикация в сборнике уровня РИНЦ	 
Научный руководитель проверяет тезисы конференции, оценивает выступление  аспиранта на конференции
Ответственный: научный руководитель, аспирант
Срок исполнения – 1 апреля – 30 мая

	☐
	Подготовить чистовой вариант диссертации и научный доклад
Ответственный: аспирант
Оформить по ГОСТ Р 7.0.11-2011 Диссертация и автореферат 
Получить отзыв научного руководителя – конец апреля – начало мая
Отдать на экспертизу рецензентам – начало мая, 1 неделя
Представить работу на кафедру (непереплетенный вариант) – 15-16 мая
Получить выписку протокола заседания кафедры – до 20 мая 
Пройти проверку на плагиат в библиотеке МарГУ – до 20 мая
Подготовить научный доклад по диссертации. Оформить по ГОСТ Р 7.0.11-2011 Диссертация и автореферат  - до 15 сентября
Пройти проверку доклада на плагиат в библиотеке МарГУ – до 15 сентября
Электронный вариант диссертации сдать в отдел аспирантуры – до 15 сентября



Образовательный компонент
	☐
	Посещать занятия, 
предусмотренные учебным планом (расписание в объявлении на сайте)
5 семестр (02 ноября – 21 марта): Специальная дисциплина,
6 семестр (07 апреля – 13 сентября).
Выполнять задания в Moodle, получить допуск к кандидатскому экзамену.
Ответственный: аспирант
Сроки исполнения – с 1 ноября по 30 сентября

	☐
	Сдать сессии 
Весенняя: кандидатский экзамен по Специальной дисциплине, зачет по Научной деятельности, зачет по Подготовке публикаций – 19 марта – 01 апреля.
Для кандидатского экзамена по специальности необходимо разработать дополнительную программу, которая будет 3-м вопросом в билете, утвердить ее на заседании кафедры и принести подписанный экземпляр в отдел аспирантуры и докторантуры – до 1 марта.
Осенняя: дифференцированный зачет по Научной деятельности, зачет по Подготовке публикаций – 14 – 16 сентября.
Результат – отсутствие академической задолженности за 5-й и 6-й семестры, отраженное в ведомостях. 
Ответственный: научный руководитель, аспирант, отдел аспирантуры и докторантуры



Отчеты и документационное сопровождение
	☐
	Промежуточная аттестация
До 10 сентября отчет на заседании кафедры и на ученом совете факультета о проделанной работе, о выполнении индивидуального плана оформление документов, представление их в отдел аспирантуры.
Сроки представления, прикрепленные файлы для отчета будут в объявлении на сайте.

	☐
	Для держателей внутривузовских грантов: 
[bookmark: _GoBack]ежегодный отчет по гранту, ежегодное оформление заявки на новый учебный год
Сроки представления, прикрепленные файлы для отчета будут в объявлении на сайте.

Для обучающихся на внебюджетной основе:
своевременная оплата обучения согласно срокам, прописанным в договоре (за каждый день просрочки начисляются пени)


	☐
	Итоговая аттестация
Сроки: 17 сентября – 23 октября
Ответственный: аспирант, выпускающая кафедра


	№ п/п
	Наименование документа
	Кто заполняет?
	Когда?
	Кол. экз.
	Где хранится 
	Срок представления в отдел аспирантуры 

	1.
	Диссертация
	Аспирант
	Непереплетенный экземпляр – за 2 месяца до начала ИА и не позднее  чем за 10 дней до обсуждения диссертации на заседании кафедры.
т.е. 
т.к. июле и августе нет заседаний кафедры, то сроки необходимо понимать так: 
16 мая – за 10 дней до даты заседания кафедры в июне 
	1
	Выпускающая кафедра
	–

	
	
	
	Электронный вариант – за 2 недели до начала ИА
т.е.
до 15 сентября
	2
	Отдел аспирантуры 

	–

	2.
	Отзыв научного руководителя на подготовленную диссертацию
	Научный руководитель
	За 2 месяца до начала ИА и не позднее, чем за 10 дней до обсуждения диссертации на заседании кафедры 
т.е.
т.к. июле и августе нет заседаний кафедры, то сроки необходимо понимать так: 
с 16 мая – за 10 дней до даты заседания кафедры в июне
	2
	Отдел аспирантуры 
Выпускающая кафедра
	Скан отзыва на почту aspirantura@marsu.ru
в течение 3 дней после заседания кафедры в июне

	3.
	Рецензии на диссертацию
	Рецензенты
	За 2 месяца до начала ИА и не позднее чем за 10 дней до обсуждения диссертации на заседании кафедры 
т.е.
т.к. июле и августе нет заседаний кафедры, то сроки необходимо понимать так: 
с 16 мая – за 10 дней до даты заседа-ния кафедры в июне
	2
	Отдел аспирантуры 
Выпускающая кафедра
	Сканы рецензий на почту aspirantura@marsu.ru
в течение 3 дней после заседания кафедры в июне

	4.
	Справка о результатах проверки диссертации обучающегося на оригинальность в системе «Антиплагиат» (оригинальность не менее 85%)
	Выпускающая кафедра 
	За 2 месяца до начала ИА
т.е.
Не позднее 20 мая
	2
	Отдел аспирантуры 
Выпускающая кафедра
	Скан справки на почту aspirantura@marsu.ru
в течение 3 дней после прохождения в системе   

	5.
	Выписка из протокола заседания кафедры с решением о том, что диссертация завершена и может быть представлена в виде доклада на заседании ГЭК
	Выпускающая кафедра + аспирант 
	За 1 месяц до начала ИА
т.е.
т.к. июле и августе нет заседаний кафедры, то сроки необходимо понимать так: 
до 16 июня
	1
	В отделе аспирантуры 
	Оригинал выписки в отдел аспирантуры в течение 3 дней после заседания кафедры в июне

	6.
	Доклад
	Аспирант
	За 2 недели до начала ИА
т.е.
до 15 августа (для 3)
до 01 сентября (для 4)
	2
	До 25 октября т.г.
	Скан доклада на почту aspirantura@marsu.ru
до 11 мая

	7.
	Заключение по диссертации (в виде выписки или в форме заключения)
	Выпускающая кафедра
	Не позднее 30 календарных дней с даты проведения итоговой аттестации, но до 25 октября т.г до 01 сентября (для 4)
	2
	Отдел аспирантуры 
Выпускающая кафедра
	До 25 октября т.г.




